
 

Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali 

Con la presente si informa la S.V. che i dati forniti per le finalità connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformità alle disposizioni del 

Codice privacy (D.Lgs. 196/2003 novellato dal D.Lgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). Più specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt.13 e 14 

del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito 

WEB dell’Istituto, al link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/ctic84200b . 

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata informativa, l’Istituto ne allegherà una specifica. 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa  

 

 

CIRCOLARE N. 3 A.S. 2024/2025 

Paternò, 03 settembre 2024 

Al Personale docente  

Al Personale ATA 

Al Direttore SGA 

Alla RSU d’Istituto 

Alle OO.SS. rappresentative 

Alle Famiglie 

Al sito web  

 

OGGETTO: Pubblicazione Piano Annuale delle Attività Funzionali del personale Docente per l’ a.s. 

2024/2025. 

 

Si trasmette in allegato il Piano delle attività funzionali del personale docente relative all’a. s. 2024/2025, 

ai sensi dell’art.7, comma 2 lettera a), del D.lgs. 297/1994, dell’art. 5, comma 2, del D.lgs. 165/2001, 

dell’articolo 28, comma 4 del CCNL 2007, confermato dal Contratto 2016-18 e pure dall’ipotesi di CCNL 

scuola 2019-2021,dell’art.29, comma 3 lettere a) e  b) dello stesso CCNL. 

Si precisa che gli impegni programmati potrebbero subire modifiche in caso di sopraggiunte esigenze di 

servizio o organizzative.  

Le variazioni del Piano delle attività saranno, naturalmente, notificate tempestivamente. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Santa Russo 

                                                                         

 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE   

“GUGLIELMO MARCONI” 

PATERNÒ - RAGALNA 

Via Virgilio 3 - 95047   PATERNÒ (CT) Tel. 095/622682 

 

 

Cod. Meccanografico CTIC84200B Cod. IPA istsc_ctic84200b Cod. Fiscale 80008070874 Cod. Univoco UFLNJH 

P.E.O .ctic84200b@istruzione.it  P.E.C. comprensivomarconi@pec.it  Sito Web  www.icmarconiscuola.edu.it   
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.lgs. 165/2001 

Anno scolastico 2024/2025 

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI” 

PATERNÒ – RAGALNA  

 
Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto, al momento della sua elaborazione, risulta prevedibile. Pertanto, non può 

essere né esaustivo né vincolante e, chiaramente, è suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze. 

  

Il Dirigente si impegna a rispettare quanto definito nei limiti del possibile, e i docenti, a loro volta, dovranno impegnarsi a non richiedere permessi in coincidenza con le 

riunioni di servizio. 

  

Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL in vigore. Il CCNL scuola 2018 (artt. 26-29) definisce, nell’ambito delle attività funzionali all’insegnamento, gli 

adempimenti individuali e collegiali inerenti alla funzione docente: 

  

→ Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a)  

→ Correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b)  

→ Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c)  

→ Attività collegiali (art. 29 c.3)  

→ Attività di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c.2) 
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Attività di carattere collegiale (CCNL 2006-9 art. 29 c. 3a, 3b, 3c) 

 

• Partecipazione alle riunioni del Collegio Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali […] fino a 40 ore annue;  

• Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe […] Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei 

docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere 

un impegno fino a 40 ore annue;  

• Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

N.B. I docenti che prevedono di superare le 80 h di attività collegiali faranno pervenire al DS una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 

2024. In assenza di comunicazione il DS provvederà ad individuare le riunioni a cui il docente dovrà prendere parte. Si ricorda che nel computo non vanno considerati 

gli scrutini quadrimestrali e finali.  

 

Le assenze alle riunioni degli OOCC, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, devono essere giustificate con adeguata certificazione. 

 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA (CCNL art. 29 c. 4) 

 

L’Istituzione si impegna ad assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, attivando idonei strumenti di comunicazione con le famiglie. Nello specifico 

per la scuola Primaria e per la scuola Secondaria di primo grado si prevedono: 

- tre incontri annuali, presumibilmente così articolati:  

 

• primo incontro: ultima settimana di novembre 2024 per un massimo di 2 ore pro capite; 

• secondo incontro: prima settimana di febbraio 2025 per un massimo di 2 ore pro capite; 

• terzo incontro: ultima settimana di aprile 2025 per un massimo di 2 ore pro capite; 

 

per la scuola dell’Infanzia: 

- due incontri annuali, presumibilmente così articolati: 
 

• primo incontro: ultima settimana di novembre 2024 per un massimo di 2 ore pro capite; 

• secondo incontro: prima settimana di aprile 2025 per un massimo di 2 ore pro capite; 

 

- incontri individuali da calendarizzare a cura dei docenti o dei coordinatori (in modalità telematica e/o in presenza); 

- comunicazioni tramite registro elettronico ed e-mail a cura dei docenti e/o dei coordinatori di classe. 

 N.B. Dal 12 maggio 2025 saranno sospesi gli incontri con le famiglie. 
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ALTRE RIUNIONI 

 

I Coordinatori di classe, i Direttori di Dipartimento e i membri dello Staff possono essere convocati dal DS sulla base di esigenze funzionali all’organizzazione e/o alla 

didattica. 

 

FORMAZIONE IN SERVIZIO 

 

La formazione in servizio dei docenti di ruolo è obbligatoria, permanente e strutturale (comma 124 della Legge 107 del 2015). Si prevedono 8 ore di formazione 

obbligatoria in coerenza con il piano triennale dell’offerta formativa, con i risultati emersi dai piani di miglioramento della scuola, sulla base delle priorità indicate nel 

piano nazionale di formazione MI e del Piano di Istituto Formazione Docenti a.s. 2024/25. 

 

 

FORMAZIONE SICUREZZA 

 

In materia di sicurezza e nel rispetto dei requisiti previsti dalla normativa e in particolare il D.lgs. 81/08, l'accordo Stato-Regioni del 21.12.2011, il D.M. 10.03.98 sui 

criteri generali di sicurezza antincendio, saranno materia di contrattazione d’Istituto soltanto le ore aggiuntive previste dal d.lgs. 81/08 per le figure da nominare e 

formare in aggiunta alla formazione obbligatoria dei lavoratori.  

 

 

PROVE COMUNI PER CLASSI PARALLELE 

 

SCUOLA PRIMARIA: SETTEMBRE 

Discipline coinvolte classi prime: accertamento dei prerequisiti di base (interdisciplinare); 

Discipline coinvolte classi seconde, terze, quarte e quinte: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze. 
 

SCUOLA SECONDARIA: OTTOBRE 

Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze. 

Discipline coinvolte classi terze: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze. 
 

SCUOLA PRIMARIA: MAGGIO 

Discipline coinvolte tutte le classi: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze. 
 

SCUOLA SECONDARIA: MAGGIO 

Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze.  

Discipline coinvolte classi terze: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica e Scienze. 

 

 Le prove comuni per le classi prime scuola Secondaria dovranno fare riferimento alle attività svolte dagli studenti nei CORSI ZERO.  

 Le prove comuni per le classi terze scuola Secondaria coincidono con le prove INVALSI e con le simulazioni per gli Esami di Stato. 
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PROVE INVALSI 
 

 

o Classi seconde scuola Primaria (Italiano e Matematica)  

o Classi quinte scuola Primaria (Italiano, Matematica e Inglese)  

o Classi terze scuola Secondaria di primo grado (Italiano, Matematica e Inglese) 

  

Date e modalità da definire sulla base delle indicazioni dell’INVALSI. 
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IC “G. Marconi” - Paternò/Ragalna 

Piano annuale delle attività 

Anno scolastico 2024/2025 
 
GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

SETTEMBRE  

 

 

2 

 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

 

 

Personale docente in 

ingresso 
(neoassunto, trasferito, 

assegnato, utilizzato, 

in rientro da anno 

sabbatico) 

 

 

 

- dalle 8:00 alle 

9:00 docenti 

scuola Infanzia 

- dalle 9:15 alle 

11:00 docenti 

scuola Primaria 

- dalle 11:00 alle 

11:30 docenti 

scuola Secondaria 

 

Presa di servizio 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino” 

 Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

 

 

 

TUTTI 

 

 

 

9:00 – 12:00 

Collegio dei Docenti unitario 
 

1. Saluti del Dirigente Scolastico e comunicazioni generali; 

2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

3. Insediamento Collegio Docenti e nomina Segretario; 

4. Presentazione dei docenti di nuovo ingresso; 

5. Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25 co.5 D.lgs. 165/2001) e 

assegnazione incarichi di Responsabile di plesso; 

6. Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico per la predisposizione del Piano Triennale 

dell’Offerta Formativa ex art.1, comma 14, Legge n.107/2015 a. s. 2024/2025; 

7. Proposte di predisposizione del Piano Annuale delle attività (ai sensi dell’art. 5, comma 

2, del D.lgs.165/2001) (Delibera n° 1 - CD n° 1 2024/2025); 

8. Calendarizzazione delle attività da svolgere prima dell'inizio delle lezioni; 

9. Organizzazione oraria delle scuole: orario provvisorio e definitivo; 

10. Articolazione del Collegio in Dipartimenti (Delibera n° 2 - CD n° 1 2024/2025); 

11. Funzioni strumentali al PTOF (art. 33 CCNL del 29/11/2007): proposte delle aree delle 

funzioni strumentali, identificazioni dei criteri di attribuzione, numero e destinatari; 

modalità di presentazione candidature (Delibera n° 3 - CD n° 1 2024/2025); 

12. Costituzione GLI (ai sensi dell’art.15 della L.104/1992, circ. n. 8/ 2013 e Nota 

ministeriale del 22/11/2013, n. 2563” Strumenti di intervento per alunni con Bisogni 

Educativi Speciali” (Delibera n° 4- CD n° 1 2024/2025); 

13. Richiesta disponibilità all’incarico di Responsabile dei Servizi di Prevenzione e 

 

 

 

 

3.00 h 
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Protezione; 

14. Richiesta disponibilità all’incarico di Animatore digitale; 

15. Proposta relativa ai Gruppi di lavoro e agli incarichi per l'A.S. 2024/2025: Indicazione 

delle Commissioni necessarie e dei Referenti funzionali alla organizzazione; 

16. Proposta di assegnazione personale docente alle classi e alle sezioni (art. 25 D.lgs. 

165/01 e CCNL 23/08/2012) (Delibera n° 5 - CD n° 1 2024/2025); 

17. Criteri di utilizzo dell’organico dell’autonomia; 

18. Allocazione classi nei plessi; 

19. Piano della comunicazione. 

20. Corsi di formazione: proposte; 

21. Incontri informativi di inizio anno con le famiglie (inserimento classi prime, piccoli di 

Scuola dell’Infanzia, etc.); 

22. Riflessioni e proposte per il rientro; 

23. Adesione generale alle Azioni del Programma Operativo Nazionale e delega al 

Dirigente Scolastico per la presentazione di progetti, finanziati da FSE-FESR del Piano 

Operativo Nazionale, coerenti con le finalità del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 

(Delibera n° 6 - CD n° 1 2024/2025); 

24. Adesione generale e delega al Dirigente Scolastico per la presentazione di progetti 

finanziati da Ministero dell’Istruzione, MIBACT, Regione e altri Enti pubblici preposti alla 

formazione, in coerenza con le finalità del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (Delibera 

n° 7 - CD n° 12024/2025). 
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Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso 

Mongibello 

Ragalna 

 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

11:00 – 13:00 

 

Collegio tecnico, ai sensi dell’O.M. 267/1995 
 

O.d.g. di massima 

- Regolamento d’Istituto 

- Codice disciplinare 

- Sicurezza 

 

 

2.00 h 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

9:00 – 11:00 

Collegio tecnico, ai sensi dell’O.M. 267/1995 
 

O.d.g. di massima 

- Regolamento d’Istituto 

- Codice disciplinare 

- Valutazione e uso del RE 

- Sicurezza 

 

        

2.00 h 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

Aule primo piano 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

9:00 – 11:00 
Riunioni per dipartimenti  
 

O.d.g.: 

1) Elaborazione della programmazione e delle strategie didattiche comuni alle singole 

materie. 

2) Definizione criteri per le progettazioni curriculari (modifiche e/o integrazioni al modello 

per la progettazione di classe e del singolo docente e per le unità di apprendimento); 

 

2.00 h 
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3) Definizione di una prova comune per classi parallele e dei tempi di somministrazione; 

4) Definizione di modalità e strumenti per la valutazione delle prove scritte e del colloquio 

orale nel rispetto della trasparenza e dell’accesso agli atti amministrativi (conferma, 

revisione e/o predisposizione nuove griglie di valutazione sia per le prove scritte che 

orali); 

5) Proposte per la formazione docenti; 

6) Proposte laboratoriali finalizzate alla realizzazione del Curricolo. 

7) Attività extrascolastiche: visite guidate per classi parallele, 

8) problematiche organizzative, arricchimento Offerta Formativa 2024/2025. 
 

REFERENTI CHE PROVVEDERANNO ALLA VERBALIZZAZIONE: 

Gabriella Amato 

Adriana Cannizzaro 

Alessandra Impallomeni 
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Plesso Mongibello 

Ragalna 

Aula piano terra 

 

 

 

 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

9:00 – 10:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

10:30 – 12:30 

Riunione per Campi d’esperienza 
 

O.d.g.: 

1) Programmazione Annuale e Progettazione Bimestrale (sett. /ott.), alla luce delle Indicazioni 

Nazionali 2012; 

2) Definizione criteri unità di apprendimento; 

3) Legge n.92 del 20/08/2019: proposte per l’attuazione sperimentale e per la formazione 

docenti. 

4) Modalità delle verifiche e della valutazione. 
 

Consigli d’Intersezione in seduta plenaria 
 

O.d.g.: 

1) Presentazione delle sezioni, fatta dai docenti dello scorso anno e/o mediante i verbali del 

C. I.; 

2) Avvio esame situazione di partenza (per sezione 3 Anni); 

3) Primi accordi per la Progettazione didattico/educativa e per la valutazione (riferimento al 

PTOF ed al Curricolo Verticale, progetti interni ed in rete tra scuole e/o enti/associazioni); 

4) Proposte per interventi di potenziamento da realizzare nelle classi aperte e/o nei laboratori; 

5) Proposte interventi personalizzati (BES); 

6) Programmazione attività curriculari ed extracurriculari per i mesi di settembre/ottobre; 

7) Proposte per le attività integrative (spettacoli teatrali; uscite didattiche); 

8) Varie ed eventuali. 

La Progettazione didattico/educativa dovrà essere presentata ai genitori durante l’incontro per 

l’elezione dei rappresentanti nei Consigli di Sezione, per cui è necessario stilare la bozza della 

programmazione di classe che sarà poi approvata nei Consigli di Classe di ottobre. 

Si sottolinea l’opportunità di una progettazione collegiale, consapevole e concordata, che, 

visto il PTOF ed il Piano di Miglioramento e partendo dai dati rilevati, possa creare i 

presupposti per attuare una azione educativo/formativa concretizzabile nel corso dell'anno. 

Per gli alunni "H" i docenti dei relativi Consigli promuoveranno uno scambio informativo 

 

 

1.30 h 

 

 

 

 

 

 

 

2.00 h 
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basato sulla certificazione e sui P.E.I. del precedente anno. Ricordo che i docenti curriculari 

sono tenuti a formulare un piano di lavoro, in modo da provvedere collegialmente alla stesura 

del P.E.I. 

 

I Consigli saranno presieduti dalla Referente per la scuola dell’Infanzia, Ins. Giuseppa 

Rizzotti. 

 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

 

 

9:00 – 10:30 

Consigli d’Interclasse in seduta plenaria 
 

O.d.g. 

1) Elaborazione obiettivi oggetto di valutazione in ingresso per classi parallele; 

2) Elaborazione Prove di verifica iniziali per classi parallele; 

3) Predisposizione attività d’accoglienza; 

4) Revisione “Piano didattico/educativo” a.s. 2024/2025 per la Progettazione annuale 

d’Istituto (Curricolo verticale), alla luce delle Indicazioni Nazionali 2012; stesura degli 

obiettivi disciplinari; 

5) Programmazione attività curriculari ed extracurriculari Scuola Primaria Paternò/Ragalna, 

per i mesi di settembre/novembre, da inserire nei relativi cronoprogrammi. 
 

I Consigli saranno presieduti dalla Referente per la scuola Primaria, Ins. Carmela Maria Tripi. 

 

 

 

 

1.30 h 
 

 

 

 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

Aula Multimediale 

 

 

 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

Aule secondo piano 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

8:00 – 10:00 

 

 

 

 

 

 

10:30 – 12:30 

Collegio tecnico, ai sensi dell’O.M. 267/1995 
 

O.d.g. di massima 

- Regolamento d’Istituto 

- Codice disciplinare 

- Valutazione e uso del RE 

- Sicurezza 
 

Consigli di classe per classi parallele 
 

IA/IB/IC/ID 10:30 – 11:00 

IIA/IIB/IIC/IID 11:00 – 11:30 

IIIA/IIIB/IIIC/IIID 11:30-12:00 
 

O.d.g. 

1) Analisi della situazione di partenza della classe attraverso l’esame dei fascicoli per gli 

iscritti alle classi prime e delle schede di valutazione per gli alunni delle classi seconde e 

terze; 

2) Criteri per contestualizzare il curricolo alla classe; 

3) Concordare tempi e percorsi interdisciplinari e struttura Unità di apprendimento; 

4) Concordare regole, condotte, percorsi educativi e di cittadinanza; 

5) Stabilire criteri di verifica e valutazione comuni condivisi; 

6) Criteri per strutturare percorsi personalizzati; 

7) Somministrazione test d’ingresso; 

8) Predisposizione attività di accoglienza alunni; 

 

2.00 h 

 

 

 

 

 

 

 

30’  

per classi parallele 
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9) Proposte per la progettazione di inizio anno: attività curriculari ed extracurriculari, 

progetti/concorsi, itinerari visite didattiche. 

I coordinatori si faranno carico di verbalizzare puntualmente sui singoli punti all’ordine del 

giorno e in assenza del Dirigente presiederanno i rispettivi consigli. I docenti sono invitati 

1) a venire preparati sui singoli punti, con proposte operative chiare; 

2) a consegnare al coordinatore, in sede di consiglio, il piano di lavoro dettagliato che si 

intende svolgere nel mese successivo. 
 

I Consigli saranno presieduti dal Prof. Rosario Spina. 
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Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

Docenti di sostegno 

scuola Infanzia 

 

 

9:00 – 9:30 

O.d.g.  
 

1) Analisi del curricolo scolastico degli alunni portatori di handicap, relativamente agli aspetti 

cognitivi, sociali e psicomotori, della situazione familiare e di ogni altro elemento utile per 

un’approfondita conoscenza di ciascun alunno; 

2) Prime indicazioni per la formulazione del Piano Educativo Personalizzato (obiettivi, 

organizzazione delle attività didattiche, dei contenuti, dei metodi, verifiche, criteri di 

valutazione, ecc.); 

3) Applicazione criteri dell’orario di servizio a.s. 2024/25 relativo alle prime due settimane. 
 

REFERENTE DEI GRUPPI CHE PROVVEDERÀ ALLA VERBALIZZAZIONE DEGLI 

INCONTRI: Giuseppa Rita Daniela Costa 

 

 

30’  

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino” 

Plesso 

Mongibello 

Ragalna 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

9:30 – 10:30 

O.d.g. 
 

1) Analisi del curricolo scolastico degli alunni portatori di handicap, relativamente agli aspetti 

cognitivi, sociali e psicomotori, della situazione familiare e di ogni altro elemento utile per 

un’approfondita conoscenza di ciascun alunno; 

2) Prime indicazioni per la formulazione del Piano Educativo Personalizzato (obiettivi, 

organizzazione delle attività didattiche, dei contenuti, dei metodi, verifiche, criteri di 

valutazione, ecc.); 

3) Decreto-legge. n. 96 del 07/08/2019: analisi e attuazione. 
 

REFERENTE DEI GRUPPI CHE PROVVEDERÀ ALLA VERBALIZZAZIONE DEGLI 

INCONTRI: Maria Grazia Reitano 

 

 

 

1.00 h 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

Aula Multimediale 

 

Docenti scuola 

secondaria 

 

9:00 – 10:00 

O.d.g. 
 

1) Analisi del curricolo scolastico degli alunni portatori di handicap, relativamente agli aspetti 

cognitivi, sociali e psicomotori, della situazione familiare e di ogni altro elemento utile per 

un’approfondita conoscenza di ciascun alunno; 

2) Prime indicazioni per la formulazione del Piano Educativo Personalizzato (obiettivi, 

organizzazione delle attività didattiche, dei contenuti, dei metodi, verifiche, criteri di 

valutazione, ecc.); 

3) Decreto-legge. n. 96 del 07/08/2019: analisi e attuazione. 

 

REFERENTE DEI GRUPPI CHE PROVVEDERÀ ALLA VERBALIZZAZIONE DEGLI 

 

 

 

1.00 h 
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INCONTRI: Rosario Spina 

 

  

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino” 

Plesso 

Mongibello 

Ragalna 

 

Docenti 

coordinatori delle 

classi e docenti di 

sostegno 

 

10:30 – 11:30 
GLI 
Ipotesi di assegnazione docenti sostegno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.00 h 

 

9 

 

Sedi di servizio 
Scuola Infanzia 8:00 – 12:00 Inizio attività alunni di 3 anni 

 

 

 

/ Scuola Primaria 8:00 – 12:00 Inizio lezioni classi quarte e quinte 

 

Scuola Secondaria 8:00 – 12:00 Inizio lezioni classi prime 

 

 

10 

 

 

 

 

Sedi di servizio 

 

Scuola Infanzia 8:00 – 12:00 Alunni di 3 anni 

 

Scuola Primaria 8:00 – 12:00 

 

Inizio lezioni classi prime, seconde e terze. Lezioni classi quarte e quinte. 

Scuola Secondaria 

 

8:00 – 12:00 Inizio lezioni classi seconde. Lezioni classi prime. 

 

 

 

11 

 

Sedi di servizio 
Scuola Infanzia 

 

8:00 – 12:00 Alunni 3 anni 

Scuola Primaria 

 

8:00 – 12:00 Tutte le classi 

Scuola Secondaria 

 

8:00 – 12:00 Inizio lezioni classi terze. Lezioni classi prime e seconde. 

 

12 

 

 

Sedi di servizio 

 

Scuola Infanzia 

 

8:00 – 12:00 

Inizio attività alunni 4 – 5 anni. Attività alunni 3 anni. 

 

24 

 

Sede Paternò 

Plesso “A. Moro” 

 

 

Scuola Primaria 

 

15.00 – 19:00 
Incontro di Progettazione quindicinale in seduta comune  

/ 

 

27 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino” 

Plesso 

 

TUTTI 

 

16:30 – 18:30 

Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g. (di massima) 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Individuazione del Presidente dei Consigli d'interclasse, di intersezione e del segretario 

 

2.00 h 



11 

 
 
 
 
 
 

Mongibello 

Ragalna 

verbalizzante; 

3. Nomina dei docenti F.F.S.S., Referente BES e DSA, Referenti sicurezza; 

4. Individuazione team innovazione digitale; 

5. Organizzazione della sicurezza nei plessi: Organigramma; 

6. Disponibilità tutor per tirocinanti di tutti gli ordini di scuola; 

7. Modalità sostituzione docenti assenti; 

8. Ore eccedenti le ore frontali; 

9. Deroghe alla validità dell’anno scolastico e protocollo di valutazione; 

10. Dichiarazione eventuale carica politica ricoperta; 

11. Modalità presentazione Progetti FIS (orario extracurriculare);  

12. Individuazione delle testate ammesse ai contributi per l’editoria previsti dall’articolo 1, 

comma 389, della legge 27 dicembre 2019, n. 160; I-Dipartimento per l’Informazione e 

l’Editoria - il primo bando (comma 389) si riferisce ad abbonamenti a riviste utili per la 

didattica, il secondo bando (comma 390) riguarda invece la promozione della lettura critica 

nelle secondarie di I grado; 

13. Giornata delle Eccellenze; 

14. Stato dell’arte dei progetti PNRR; 

15. Comunicazioni dei Direttori di Dipartimento; 

16. Comunicazioni del Dirigente. 

 

      
 
GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

OTTOBRE  
 

2 

 

Sede Paternò 

Plesso “A. Moro” 

 

Scuola Infanzia 

 

 

 

16:30 – 18:30 

Progettazione mensile 

 

 

/ 

 

8 

 

 

 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Scuola Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

 

10 

 

 

 

 

Sedi di servizio 

 

 

 

Docenti 

coordinatori e 

genitori scuola 

Infanzia 

 

 

16:30 – 17:30 

17:30 – 18:30 

Elezioni per il rinnovo della componente genitori nei Consigli di Intersezione 

- Assemblea 

- Elezioni 

 

2.00 h 

Docenti 

coordinatori e 

genitori scuola 

 

15:00 – 16:00 

16:00 – 17:00 

Elezioni per il rinnovo della componente genitori nei Consigli di Interclasse 

- Assemblea 

- Elezioni 

        

2.00 h 



12 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

Scuola Secondaria 

sede Paternò presso 

il Plesso Falconieri 

 

Primaria 

 

 

Docenti 

coordinatori e 

genitori scuola 

Secondaria 

 

15:00 – 16:00 

16:00 – 17:00 

 

Elezioni per il rinnovo della componente genitori nei Consigli di Classe 

- Assemblea 

- Elezioni 

 

2.00 h 

 

 

 

15 

 

 

 

 

 

 

Plesso Falconieri 

Paternò 

 

 

 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (primi 25’) 

- Analisi della situazione didattico/disciplinare della classe, successiva alla somministrazione 

dei test d’ingresso;   

- Individuazione degli alunni che necessitano di PDP  

- Linee guida dei Coordinatori in vista della Progettazione didattico-disciplinare e dell’UDA 

per l’a.s.2024/2025;  

- Proposte viaggi d’istruzione; 

- Progetti e uscite sul territorio. 

CON I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (ultimi 20’) 

- Insediamento della componente genitori; 

- Presentazione della situazione didattico-disciplinare della classe e delle linee guida della 

- Progettazione coordinata della classe. 

 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

 

 

 

 

 

16 

 

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (primi 25’) 

- Analisi della situazione didattico/disciplinare della classe, successiva alla somministrazione 

dei test d’ingresso;   

- Individuazione degli alunni che necessitano di PDP  

- Linee guida dei Coordinatori in vista della Progettazione didattico-disciplinare e dell’UDA 

per l’a.s.2024/2025;  

- Proposte viaggi d’istruzione; 

- Progetti e uscite sul territorio. 

CON I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (ultimi 20’) 

- Insediamento della componente genitori; 

- Presentazione della situazione didattico-disciplinare della classe e delle linee guida della 

Progettazione coordinata della classe. 

 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

 

 

 

22 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

 

 

 

 

Progettazione quindicinale  

/ 

    GLO   



13 

 
 
 
 
 
 

23 Sedi di servizio Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

2.00 h 

 

24 

Classi prime 

seconde-terze 

“A. Moro” 

Paternò 

 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

2.00 h 

 

25  

 

 Classi quarte 

quinte 

“A. Moro” 

Paternò 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

 

15:00 – 17:00 
GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

2.00 h 

 

28 

Classi prime 

seconde-terze 

Plesso Falconieri - 

Paternò 

Plesso Madonna del 

Carmelo - Ragalna 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

2.00 h 

 

29 

 

 

Classi prime 

seconde-terze 

Plesso Falconieri - 

Paternò 

Mongibello - 

Ragalna 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

2.00 h 

 

 Plesso Mongibello 

Ragalna 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

15:00 – 17:00 
GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

 

2.00 h 



14 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

30 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

TUTTI 

 

16:30 – 18:30 

Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g. (di massima) 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Costituzione Commissione per il Curricolo Verticale; 

3. Costituzione del Gruppo Operativo di Supporto Psico-Pedagogico d’Istituto (GOSP); 

4. Piano Triennale dell’Offerta Formativa, Piano di Miglioramento e Moduli per 

Orientamento: approvazione aggiornamento A.S. 2024/2025; 

5. Approvazione Curricolo di Educazione Civica aggiornato alla luce delle Linee Guida; 

6. Partecipazione alla “Settimana della gentilezza”; 

7. Presentazione progetti curriculari ed extracurriculari per l’ampliamento dell’Offerta 

Formativa a. s. 2024/2025; 

8. Uscite didattiche, visite guidate, viaggi di istruzione: approvazione mete e acquisizione 

disponibilità dei docenti accompagnatori; 

9. Assegnazione Docenti Tutor per i tirocinanti TFA; 

10. Regolamento organi collegiali a distanza; 

11. Comunicazioni del Dirigente. 

 

 

 

 

2.00 h 

 

 

 

 

 

31 

 

Plesso Falconieri 

Paternò 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

O.d.g. 

- Stesura, lettura ed approvazione del PEI 

 

 

2.00 h 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

NOVEMBRE  

 

5 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Scuola Infanzia 

 

 

 

16:30 – 18:30 

Progettazione mensile 

 

 

/ 

 

5 

 

 

 

Plesso Falconieri 

Paternò 

 

Scuola Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

 

13 

 

 

 

 

Da definire 

(Ragalna) 

 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

 

 

 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (primi 25’):  

-  Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe;  

 

 

 

45’ 

ogni CdC 



15 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  Predisposizione attività/progetti/visite didattiche, curriculari ed extracurriculari, per i mesi 

di novembre - dicembre;  

- Proposte di interventi didattici ed educativi individualizzati per i casi problematici e per gli 

stranieri (BES); modello PDP alunni DSA;  

- Segnalazione e monitoraggio alunni in dispersione o con frequenza saltuaria. 

CON I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (ultimi 20’) 

- Andamento didattico-disciplinare della classe. 

 

 

 

 

 

 

 

14 

 

Da definire 

(Paternò) 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 
Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (primi 25’):  

-  Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe;  

-  Predisposizione attività/progetti/visite didattiche, curriculari ed extracurriculari, per i mesi 

di novembre - dicembre;  

- Proposte di interventi didattici ed educativi individualizzati per i casi problematici e per gli 

stranieri (BES); modello PDP alunni DSA;  

- Segnalazione e monitoraggio alunni in dispersione o con frequenza saltuaria. 

CON I RAPPRESENTANTI DI CLASSE (ultimi 20’) 

- Andamento didattico-disciplinare della classe. 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

 

 

 

14 

 

Sedi di servizio 

 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

 

16:30 – 18:30 

 

Consigli d’Intersezione 

Presentazione programmazioni didattiche ai rappresentanti dei genitori 

 

2.00 h 

 

19 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace  

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

26 

  

Da definire 
 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 
Consigli d’Interclasse 
 

O.d.g. (di massima) 

CON LA PRESENZA DEI SOLI DOCENTI (dalle ore 15:00 alle ore 16:00) 

- Verifica delle attività didattiche disciplinari del primo bimestre con approfondimento di 

eventuali problematiche educative, didattiche, organizzative. 

- Rilevazione soggetti BES DSA e/o diversabili: dati d’ingresso. 

- PDP per i casi problematici e per gli stranieri (DSA) (L.170/2010) e altri BES; 

- Piano didattico per gli alunni che svolgono attività alternative all’IRC. 

- Definizione delle modalità di verifica e di valutazione comuni. 

- Progetti per l’ampliamento dell’Offerta Formativa - Partecipazione a concorsi e ad 

iniziative progettuali coerenti con le finalità formative del PTOF. 

- Segnalazione eventuali alunni in dispersione o con frequenza saltuaria. 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (dalle ore 16,00 alle ore 17,00) 

 

2.00 h 



16 

 
 
 
 
 
 

- Insediamento dei rappresentanti dei genitori neoeletti nel Consiglio di interclasse. 

Presentazione membri, competenze e funzioni. 

- Presentazione delle linee guida delle Progettazioni didattiche. 

- Analisi situazione didattica disciplinare delle classi. 

- Consuntivo iniziative svolte nel primo bimestre. 

- Informativa puntuale sui progetti. 

- Iniziative da svolgere nel periodo dicembre/gennaio. 

 

 

26 

 

Sedi di servizio 
 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 17:30 
Incontro scuola/famiglia  

1.00 h 

 

27 

 

 

Sedi di servizio 

 

 

 

Scuola Secondaria 

sede Paternò presso 

il Plesso Falconieri 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 
Incontro scuola/famiglia  

2.00 h 

 

 Docenti scuola 

Secondaria 

 

16:00 – 19:00 
Incontro scuola/famiglia  

1.00 h 

(per classe) 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

DICEMBRE  
 

2 

 

 

 

 

 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

 

 

16:30 – 18:30 

Progettazione mensile 

 

 

/ 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

17 

 

 

 

Plesso 

“Mongibello” 

Ragalna 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

 

/ 



17 

 
 
 
 
 
 

 

19 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

TUTTI 

 

16:30 – 17:30 

Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g. (da definire) 

 

1.00 h 

 

 

 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

GENNAIO  
 

8 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

 

 

16:30 – 18:30 

Progettazione mensile 

 

 

/ 

 

14 

 

 

 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

 

16 

 

 

 

 

 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

 

 

 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

15:00 – 17:00 

 

 

 

 

 

 

 

Dipartimenti 
 

O.d.g. (di massima) 

− Condivisione del Documento di valutazione d’Istituto, in vista degli scrutini del I 

Quadrimestre; 

− Programmazione attività curriculari ed extracurriculari Scuola Secondaria Paternò/Ragalna, 

per i mesi di febbraio/marzo, da inserire nel relativo cronoprogramma; 

− Programmazione laboratori esercitazioni INVALSI classi Terze. 

 

 

 

2.00 h 

 

 

 

 
 

 

22 

 

Da definire 

(Paternò) 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI GENITORI (30’) 

1) Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe, a conclusione del I 

Quadrimestre, in vista degli Scrutini; 

2) Segnalazione al Coordinatore da parte del CdC dei nominativi alunni, a cui indirizzare le 

lettere per la mancata frequenza/rendimento; 

3) Proposte attività e visite didattiche, a conclusione del I Quadrimestre; 

4) Alunni in dispersione, evasione o frequenza saltuaria; 

 

45’ 

ogni CdC 

 

 

 



18 

 
 
 
 
 
 

SOLO PER LE CLASSI TERZE: 

5) Consiglio orientativo classi Terze. 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (Ultimi 15’): 

6) Andamento della situazione didattico-disciplinare della classe; 

7) Attività curriculari ed extracurriculari, Progetti, Concorsi per i mesi di gennaio-febbraio. 

 

 

23 

 

Da definire 

(Ragalna) 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria  

 

14:30 – 17:30 
Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI GENITORI (30’) 

1) Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe, a conclusione del I 

Quadrimestre, in vista degli Scrutini; 

2) Segnalazione al Coordinatore da parte del CdC dei nominativi alunni, a cui indirizzare le 

lettere per la mancata frequenza/rendimento; 

3) Proposte attività e visite didattiche, a conclusione del I Quadrimestre; 

4) Alunni in dispersione, evasione o frequenza saltuaria; 

SOLO PER LE CLASSI TERZE: 

5) Consiglio orientativo classi Terze. 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (Ultimi 15’): 

6) Andamento della situazione didattico-disciplinare della classe; 

7) Attività curriculari ed extracurriculari, Progetti, Concorsi per i mesi di gennaio-febbraio. 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

27 

 

Da definire  

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 
Consigli d’Interclasse 
 

O.d.g (di massima) 

CON LA PRESENZA SOLI DOCENTI (dalle ore 15,00 alle ore 16,00) 

1. Verifica delle attività didattiche disciplinari in vista della valutazione del I quadrimestre, 

con approfondimento di eventuali problematiche educative, didattiche, organizzative; 

2. Segnalazione alunni in dispersione o con frequenza saltuaria; 

3. Proposte attività e visite didattiche per il secondo quadrimestre. 

CON LA PRESENZA GENITORI (dalle ore 16,00 alle ore 17,00) 

1. Situazione didattica disciplinare delle classi; 

2. Consuntivo iniziative svolte nel secondo bimestre; 

3. Iniziative da svolgere nel periodo febbraio/marzo (attività curriculari ed extracurriculari, 

Progetti, Concorsi). 

 

 

2.00 h 

 

28 / 29 

  

Da definire 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

Da definire 

Scrutini I quadrimestre 

 

 

30’  

ogni CdC 



19 

 
 
 
 
 
 

 

30 /31 

 

Da definire 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

Da definire 

Scrutini I quadrimestre  

30’  

ogni CdC 

 

30 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

FEBBRAIO  

 

3 

 

Sedi di servizio 

 

Scuola Primaria 

 

 

 

 

 

 

15:00 – 17:00 
Incontro scuola/famiglia 
 

 

2.00 h 

 

Sede di servizio 

(Ragalna) 

 

Scuola Secondaria 

sede Paternò presso 

il Plesso Falconieri 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

16:00 – 19:00 

Incontro scuola/famiglia  

1.00 h 

(per classe) 

 

4 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

Docenti scuola 

Infanzia 

16:30 – 18:30 Progettazione mensile  

/ 

 

11 

 

 

Plesso “A. Moro” 

Paternò 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

13 

 

 

Sedi di servizio 

 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

 

16:30 – 18:30 

 

Consigli d’Intersezione 
 

O.d.g. (da definire) 

 

2.00 h 

 

 

21 

 

Da definire 
Docenti scuola 

Infanzia 

 

 

16:30 – 18:30 
GLO 

Verifica intermedia 
 

2.00 h 



20 

 
 
 
 
 
 

 

23 

 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Primaria 

Aldo Moro 

 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica intermedia classi prime, seconde, terze 

 

2.00 h 

 

24 

 

Da definire 
Docenti scuola 

Primaria 

Aldo Moro 

 

 

15:00 – 17:00 
GLO 

Verifica intermedia classi prime, seconde, terze 
 

2.00 h 

 

25 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

26 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Primaria Madonna 

del Carmelo -  

Falconieri 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica intermedia classi prime, seconde, terze 

 

2.00 h 

 

27 

 

 

 

 

 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Primaria 

Mongibello - 

Falconieri 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica intermedia classi quarte e quinte 

 

2.00 h 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Secondaria 

Sede Ragalna 

 

15.00 – 17:00 

GLO 

Verifica intermedia 

 

2.00 h 

 

28 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Secondaria 

Sede Paternò 

 

15.00 – 17:00 

GLO 

Verifica intermedia 

 

2.00 h 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

MARZO  

 

4 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 
Progettazione mensile  

/ 



21 

 
 
 
 
 
 

 

11 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

17 

 

 

Da definire 

(Ragalna) 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (30’): 

1. Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe; 

2. Verifica del lavoro svolto e programmazione attività, per i mesi di marzo/aprile; 

3. Segnalazione nominativi alunni in situazione di dispersione, evasione o frequenza saltuaria. 

IN PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (15’): 

4. Comunicazione andamento della situazione didattico-disciplinare della classe; 

5. Progetti curriculari ed extracurriculari; 

6. Visite didattiche: itinerari e docenti accompagnatori. 

SOLO PER LE CLASSI TERZE: 

7. Organizzazione esercitazioni Prove INVALSI. 

 

45’ 

ogni CdC 

 

18 

 

Da definire 

(Paternò) 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g. (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (30’): 

1. Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe; 

2. Verifica del lavoro svolto e programmazione attività, per i mesi di marzo/aprile; 

3. Segnalazione nominativi alunni in situazione di dispersione, evasione o frequenza saltuaria. 

IN PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (15’): 

4. Comunicazione andamento della situazione didattico-disciplinare della classe; 

5. Progetti curriculari ed extracurriculari; 

6. Visite didattiche: itinerari e docenti accompagnatori. 

SOLO PER LE CLASSI TERZE: 

7. Organizzazione esercitazioni Prove INVALSI. 

 

45’ 

ogni CdC 

 

25 

 

Plesso Falconieri 

Paternò 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

31 

 

Da definire 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 

Consigli d’Interclasse 
 

O.d.g (di massima) 

CON LA PRESENZA DEI SOLI DOCENTI (dalle ore 15,00 alle ore 16,00) 

1. Verifica delle attività didattiche disciplinari, con approfondimento di eventuali 

problematiche educative, didattiche, organizzative; 

2. Segnalazione alunni in dispersione o con frequenza saltuaria; 

3. Organizzazione manifestazioni fine anno scolastico. 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (dalle ore 16,00 alle ore 17,00) 

1. Situazione didattica disciplinare delle classi; 

2. Consuntivo iniziative svolte nel terzo bimestre; 

3. Iniziative da svolgere nel periodo aprile/maggio (attività curriculari ed extracurriculari, 

 

2.00 h 
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Progetti, Concorsi). 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

APRILE  

 

8 

 

 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 

Progettazione mensile  

/ 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 

Progettazione quindicinale  

/ 

 

15 

 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

 

15:00 – 17:00 

Dipartimenti 
 

O.d.g. (di massima) 

1. Adozione/Conferma libri di testo A.S. 2025/2026; 

2. Modalità svolgimento Esami di Stato; 

3. Attività curriculari ed extracurriculari Scuola Secondaria Paternò/Ragalna, per i mesi di 

maggio/giugno, da inserire nel relativo cronoprogramma. 

 

 

2.00 h 

 

16 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

TUTTI 

 

16:30 – 17:30 
Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g. (da definire) 

 

 

1.00 h 

 

23 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

28 

 

Da definire 

(Sede Paternò) 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (30’): 

1) Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe; 

2) Verifica del lavoro svolto e programmazione attività, per i mesi di aprile/maggio, a 

conclusione dell'anno scolastico; 

3) Segnalazione nominativi alunni in situazione di dispersione, evasione o frequenza 

saltuaria. 

 

45’ 

ogni CdC 
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IN PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (15’): 

4) Situazione didattico-disciplinare della classe; 

5) Attività previste a conclusione dei Progetti curriculari ed extracurriculari, per la fine 

dell'anno scolastico; 

6) Presentazione ai Rappresentanti eventuali nuove adozioni LL.TT. a.s. 2025/2026. 

 

 

29 

 

 

 

Da definire 

 (Sede Ragalna) 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 
Consigli di Classe 
 

O.d.g (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (30’): 

1) Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe; 

2) Verifica del lavoro svolto e programmazione attività, per i mesi di aprile/maggio, a 

conclusione dell'anno scolastico; 

3) Segnalazione nominativi alunni in situazione di dispersione, evasione o frequenza 

saltuaria. 

IN PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE (15’): 

4) Situazione didattico-disciplinare della classe; 

5) Attività previste a conclusione dei Progetti curriculari ed extracurriculari, per la fine 

dell'anno scolastico; 

6) Presentazione ai Rappresentanti eventuali nuove adozioni LL.TT. a.s. 2025/2026. 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

29 

 

Sedi di servizio 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 

Incontro scuola/famiglia  

2.00 h 

 

30 

 

Sedi di servizio 

 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 

Incontro scuola/famiglia  

2.00 h 

Sedi di servizio 

(Ragalna) 

 

Scuola Secondaria 

sede Paternò presso 

il Plesso Falconieri 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

16:00 – 19:00 
Incontro scuola/famiglia  

1.0 h 

(per classe) 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

MAGGIO  

 

6 

 

Plesso Mongibello 

Ragalna 

 

Docenti scuola 

Primaria 

15:00 – 19:00 Progettazione quindicinale  

/ 
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6 

Plesso Falconieri 

Paternò 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 Progettazione mensile  

/ 

 

15 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

 

TUTTI 

 

16:30 – 18:30 

Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g. (di massima) 

− Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

− Adozione libri di testo a.s. 2025-26 scuola Primaria e Secondaria; 

− Adempimenti di fine anno: valutazione finale degli studenti di scuola primaria e 

Secondaria di primo grado, procedure per le operazioni di scrutinio (rubriche di 

valutazione – certificazione delle competenze); 

− Griglie di valutazione prove scritte e orali esame di stato conclusivo del primo ciclo; 

− Proposta calendario esami primo ciclo; 

− Approvazione documenti d’esame; 

− Esami alunni in educazione/istruzione parentale: Commissioni idoneità; 

− Stato d’avanzamento e conclusione progetti PTOF corrente a.s.; 

− Comitato di valutazione dei docenti neoassunti: convocazione commissione; 

− Calendario scolastico AS 2025/2026: parere su data inizio attività didattiche; 

− Autovalutazione d’Istituto e Rendicontazione sociale. 

− Comunicazioni del Dirigente scolastico. 

 

 

2.00 h 

 

20 

 

Sedi di servizio 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 

Consigli d’Intersezione 
 

O.d.g. (da definire) 

 

2.00 h 

 

20 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace 

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale  

/ 

 

20 

 

Da definire 

(Sede Ragalna) 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 

Consigli di Classe 
 

O.d.g (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI GENITORI (30’): 

1) Verifica attività curricolare-progetti per la relazione finale sulla classe; 

2) Proposte in un’ottica del miglioramento; 

3) Analisi situazione didattica-educativa dei singoli alunni: rilevazione dati per la valutazione 

finale anche per gli alunni con H, DSA, BES, (relativi a n. assenze, Comportamento, media 

annuale degli apprendimenti); 

4) Individuazione e Verifica situazioni di debito disciplinare (art. 2 comma 7 dpr 122/09); 

5) Solo per le classi terze: CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE- primi accordi 

6) Solo per le classi terze: il Consiglio delibera accordi misure compensative/dispensative per 

l’Esame (alunni H, BES, DSA) e le modalità di conduzione della discussione dell’elaborato 

finale. 

 

45’ 

ogni CdC 



25 

 
 
 
 
 
 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (15’): 

7) Verifica della programmazione; 

8) Libri di testo; 

9) Situazione didattico disciplinare, al termine dell’a.s.; 

10) Blocco dell’accesso al registro on line a partire dal 30 maggio e fino al 10 giugno; 

11) Ringraziamento per la collaborazione. Congedo. 

 

21 

 

 

 

Da definire 

 (Sede Paternò) 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

14:30 – 17:30 
Consigli di Classe 
 

O.d.g (di massima) 

SENZA LA PRESENZA DEI GENITORI (30’): 

1) Verifica attività curricolare-progetti per la relazione finale sulla classe; 

2) Proposte in un’ottica del miglioramento; 

3) Analisi situazione didattica-educativa dei singoli alunni: rilevazione dati per la valutazione 

finale anche per gli alunni con H, DSA, BES, (relativi a n. assenze, Comportamento, media 

annuale degli apprendimenti); 

4) Individuazione e Verifica situazioni di debito disciplinare (art. 2 comma 7 dpr 122/09); 

5) Solo per le classi terze: CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE- primi accordi 

6) Solo per le classi terze: il Consiglio delibera accordi misure compensative/dispensative per 

l’Esame (alunni H, BES, DSA) e le modalità di conduzione della discussione dell’elaborato 

finale. 

CON LA PRESENZA DEI GENITORI (15’): 

7) Verifica della programmazione; 

8) Libri di testo; 

9) Situazione didattico disciplinare, al termine dell’a.s.; 

10) Blocco dell’accesso al registro on line a partire dal 30 maggio e fino al 10 giugno; 

11) Ringraziamento per la collaborazione. Congedo. 

 

 

45’ 

ogni CdC 

 

23 

 

Da definire 

 

Docenti scuola 

Infanzia 

16:30 – 18:30 GLO 

Verifica finale 

 

2.00 h 

 

26 

 

Da definire 

 

Docenti scuola 

Primaria 

Aldo Moro 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica finale classi prime, seconde e terze 

 

2.00 h 

 

27 

 

Da definire 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

15:00 – 17:00 

Consigli d’Interclasse 
 

O.d.g. (di massima) 

CON LA PRESENZA SOLI DOCENTI (dalle ore 15,00 alle ore 16,00) 

1. Verifica delle attività didattiche disciplinari del secondo quadrimestre per la relazione finale 

sulla classe; 

2. Segnalazione nominativi alunni in situazione di dispersione, evasione o frequenza saltuaria. 

 

2.00 h 
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3. Andamento didattico disciplinare della classe: rilevazione dati per la valutazione finale 

anche per gli alunni con H, DSA, BES, (relativi a n. assenze, comportamento, media annuale 

degli apprendimenti). 

CON LA PRESENZA GENITORI (dalle ore 16,00 alle ore 17,00) 

1. Situazione didattico disciplinare al termine dell’a.s.; 

2. Comunicazione scelta/conferma LL.TT.; 

3. Consuntivo iniziative svolte nel quarto bimestre; 

4. Iniziative ed eventi organizzati per la chiusura dell’anno scolastico; 

5. Ringraziamento per la collaborazione. Congedo. 

 

27 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Secondaria Ragalna 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica finale 

 

2.00 h 

 

 

28 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Primaria Aldo 

Moro 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica finale classi quarte e quinte 

 

2.00 h 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Secondaria Paternò 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica finale 

 

2.00 h 

 

29 

 

Da definire 

Docenti scuola 

Primaria Plesso 

Falconieri e 

Madonna del 

Carmelo 

 

15:00 – 17:00 

GLO 

Verifica finale classi prime, seconde e terze 

 

2.00 h 

 

30 

 

Da definire 
Docenti scuola 

Primaria Plesso 

Falconieri e 

Mongibello 

 

15:00 – 17:00 
GLO 
Verifica finale classi quarte e quinte 

 

2.00 h 

 

 

GIORNO LUOGO Docenti 

impegnati 

ORARIO OGGETTO ART. 29, COMMA 3, 

CCNL 2006-2009 

GIUGNO  

 

3 

 

Videoconferenza 

piattaforma 

Workspace  

 

 

Docenti scuola 

Primaria 

 

 

15:00 – 19:00 
Progettazione quindicinale 

VERBALE DI VERIFICA FINALE 
 

/ 



27 

 
 
 
 
 
 

 

9 

 

Da definire 

 

 

Docenti scuola 

Secondaria 

 

8:00 - / 

Scrutini II quadrimestre 

 

 

30’  

ogni CdC 

 

10 / 11 

 

Da definire 
 

Docenti scuola 

Primaria 

 

8:00 - / 
Scrutini II quadrimestre  

30’  

ogni CdC 

 

16 

 

Da definire 
Docenti 

Coordinatori e 

docenti di sostegno  

Scuola Infanzia – 

Primaria – 

Secondaria 

 

 

18:30 – 20:30 
GLI  

2.00 h 

 

17 

 

Sedi di servizio 
 

Docenti scuola 

Infanzia 

 

16:30 – 18:30 
Consigli d’Intersezione  

2.00 h 

 

27 

 

Auditorium 

“Falcone – 

Borsellino”  

Plesso  

Mongibello 

Ragalna 

 

TUTTI 

 

Da definire 
Collegio dei Docenti unitario 
 

O.d.g (di massima) 

Approvazione verbale seduta precedente; 

Verifica finale attività ordinaria e progettuale e sintesi scrutini finali; 

Monitoraggio PTOF; 

Approvazione delle relazioni finali dei docenti incaricati di Funzione Strumentale; 

Approvazione Piano Annuale per l’Inclusione; 

Proposta di criteri per la formazione delle classi prime scuola Primaria e Secondaria di primo 

grado e sezioni infanzia A.S. 2025/2026; 

Proposta di criteri per assegnazione docenti ai plessi ed alle classi A.S. 2025/2026;  

Nomina docenti referenti formulazione orario delle lezioni Scuola Primaria e Secondaria di 

primo grado e delibera dei criteri generali; 

Avvio a.s. 2025/2026: orari di funzionamento; 

Data di insediamento del Collegio dei docenti per l’anno scolastico 2025/2026; 

Autovalutazione d’istituto: comunicazione dei risultati; 

Comunicazioni del Dirigente e saluti al personale Docente e ATA che sarà posto in 

quiescenza.  
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CALENDARIO SCOLASTICO 2024-2025 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il 279 D.A. Istr del 11/04/2024 con relativo allegato, che determina il calendario scolastico nelle scuole della Regione Sicilia per l’a.s. 2024/2025; 

VISTA la delibera n. 60 del CDI del 17 maggio 2024; 
 

DETERMINA 

 

la seguente scansione dell’anno scolastico 2024/2025: 
 

➢ Inizio anno scolastico 1° settembre 2024 

➢ Inizio lezioni 09 settembre 2024 (delibera n. 60 CDI del 17/05/2024); 

❖ Festa del Santo Patrono: lunedì 30 settembre 2024 per Paternò e Ragalna; 

❖ 1° novembre 2024 (venerdì); 

❖ Festa del Santo Patrono: mercoledì 4 dicembre 2024 per Paternò e Ragalna; 

❖ Vacanze di Natale - dal 23 dicembre 2024 al 07 gennaio 2025; 

❖ Chiusura 1° Quadrimestre 24 gennaio 2025; 

❖ Vacanze di Pasqua - dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025;  

❖ 2 maggio 2025 (venerdì - delibera n. 60 CDI del 17/05/2024). 
 

➢ Termine attività didattica: 6 giugno 2025;  

➢ Termine attività educativa (nelle scuole dell’Infanzia): 27 giugno 2025.  

 

FESTIVITÀ RICONOSCIUTE DALLA NORMATIVA STATALE VIGENTE 

 

❖ Tutte le domeniche;  

❖ 1° novembre 2024 (Festa di Tutti i Santi);  

❖ 8 dicembre 2024 (Immacolata Concezione);  

❖ 25 dicembre 2024 (Santo Natale);  

❖ 26 dicembre 2024 (Santo Stefano);  

❖ 1° gennaio 2025 (Capodanno);  

❖ 6 gennaio 2025 (Epifania);  
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❖ 20 aprile 2025 (Santa Pasqua-domenica);  

❖ 21 aprile 2025 (Lunedì dell’Angelo);  

❖ 25 aprile 2025 (Anniversario della Liberazione);  

❖ 1° maggio 2025 (Festa del Lavoro);  

❖ 2 giugno 2025 (Festa nazionale della Repubblica) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

   Prof.ssa Maria Santa Russo 
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