AR Ministero dell’Istruzione e del Merito

R ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
* - “GUGLIELMO MARCONTI”
ek PATERNO - RAGALNA

Via Virgilio 3 - 95047 PATERNO (CT) Tel. 095/622682

Cod. Meccanografico CTI1C84200B Cod. IPA istsc_ctic84200b Cod. Fiscale 80008070874 Cod. Univoco UFLNJH
P.E.O .ctic84200b@istruzione.it P.E.C. comprensivomarconi@pec.it Sito Web www.icmarconiscuola.edu.it

CIRCOLARE N. 516 A.S. 2023/2024

Paterno, 29 agosto 2024

ISTITUTO COMPRENSIVO - "G, MARCONI"-PATERNO'
Prot. 0006882 del 29/08/2024 Al Personale ATA
Wil (Uscita) Al sito web

OGGETTO: Riunione periodica col personale A.T.A.

Si convocano le SS.LL. mercoledi 04 settembre 2024 alle ore 12:30 presso 1’Auditorium “Falcone-
Borsellino” del plesso Mongibello per discutere sul seguente ordine del giorno:

1. Saluto del Dirigente e del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi;

2. Proposte di assegnazione del personale nei plessi;

3. Proposte per il mansionario per il personale ausiliario, tecnico e amministrativo;

4. Proposte per 1’orario di servizio del personale ausiliario, tecnico € amministrativo;

5. Ricognizione delle posizioni economiche;

6. Disponibilita alla sostituzione del direttore dei servizi generali e amministrativi per assenze oltrel5
giorni;

7. Disponibilita ad assumere incarichi specifici;

8. Disponibilita a partecipazioni ai progetti retribuiti con i fondi del miglioramento dell’offerta

formativa;

9. Disponibilita a partecipazione ai progetti europei, nazionali, regionali e locali;

10. Disponibilita a effettuare ore aggiuntive o turni pomeridiani;

11. Disponibilita ad effettuare ore di intensificazione;

12. Calendario scolastico e chiusura dei prefestivi;

13. Partecipazione ai lavori delle commissioni o dei comitati per le visite ed i viaggi di istruzione, per
I’assistenza agli alunni con disabilita, nonché all’elaborazione del P.E.I. ai sensi dell’art. 7 co. 2 lettera a)
del D.1gs. 66/2017,

14. Calendarizzazione di eventuali riunioni periodiche con il personale A.T.A.;

15. Informazione in materia di sicurezza nel posto di lavoro, ai sensi del D.lgs. 81/2008;

16. Piano di formazione professionale del personale A. T.A.;

17. Fabbisogno dei dispositivi di protezione individuale per il personale A.T.A,;

18. Compilazione del registro dei controlli per la prevenzione degli incendi;

Durante la riunione del personale A.T.A., verranno sospesi i servizi generali e amministrativi nonché il
ricevimento al pubblico.
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Privacy e protezione dei dati nel trattamento di informazioni personali

Con la presente si informa la SV. che i dati forniti per le finalita connesse all’oggetto del presente documento saranno trattati dal Titolare in conformita alle disposizioni del
Codice privacy (D.Lgs. 196,/2003 novellato dal DLgs. 101/2018) e del Regolamento UE 2016,/679 (GDPR).Piau specificamente, in linea con quanto previsto dagli artt13 e 14

del Regolamento, il Titolare indica i modi e i termini di tale trattamento nelle informative pubblicate nella sezione dedicata alla Privacy e Protezione dei dati personali del sito

‘WEB dellvlstituto, al link: lnttps:g / netcrm.netseusewe]a.comg scuolﬂg privacy/ netsense/ ctic84200bh .

Se il trattamento dei dati connesso all’oggetto del presente documento non rientrasse nei casi indicati nella sopracitata informativa, 1Tstituto ne alleghera una specifica.

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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