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CIRCOLARE N. 516 A.S. 2023/2024 

Paternò, 29 agosto 2024 

Al Personale ATA 

Al sito web  

OGGETTO: Riunione periodica col personale A.T.A. 

  Si convocano le SS.LL. mercoledì 04 settembre 2024 alle ore 12:30 presso l’Auditorium “Falcone-

Borsellino” del plesso Mongibello per discutere sul seguente ordine del giorno: 

1. Saluto del Dirigente e del Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi; 

2. Proposte di assegnazione del personale nei plessi; 

3. Proposte per il mansionario per il personale ausiliario, tecnico e amministrativo; 

4. Proposte per l’orario di servizio del personale ausiliario, tecnico e amministrativo; 

5. Ricognizione delle posizioni economiche; 

6. Disponibilità alla sostituzione del direttore dei servizi generali e amministrativi per assenze oltre15 

giorni; 

7. Disponibilità ad assumere incarichi specifici; 

8. Disponibilità a partecipazioni ai progetti retribuiti con i fondi del miglioramento dell’offerta 

formativa; 

9. Disponibilità a partecipazione ai progetti europei, nazionali, regionali e locali; 

10. Disponibilità a effettuare ore aggiuntive o turni pomeridiani; 

11. Disponibilità ad effettuare ore di intensificazione; 

12. Calendario scolastico e chiusura dei prefestivi; 

13. Partecipazione ai lavori delle commissioni o dei comitati per le visite ed i viaggi di istruzione, per 

l’assistenza agli alunni con disabilità, nonché all’elaborazione del P.E.I. ai sensi dell’art. 7 co. 2 lettera a) 

del D.lgs. 66/2017; 

14. Calendarizzazione di eventuali riunioni periodiche con il personale A.T.A.; 

15. Informazione in materia di sicurezza nel posto di lavoro, ai sensi del D.lgs. 81/2008; 

16. Piano di formazione professionale del personale A.T.A.; 

17. Fabbisogno dei dispositivi di protezione individuale per il personale A.T.A.; 

18. Compilazione del registro dei controlli per la prevenzione degli incendi; 

Durante la riunione del personale A.T.A., verranno sospesi i servizi generali e amministrativi nonché il 

ricevimento al pubblico.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Santa Russo 
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